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Na podlagi 31.a Clena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, $§t.81/06 — uradno precis¢eno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 - ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23 in 16/24) je ravnatelj Sole
sprejel Hisni red.

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. Elen
(vsebina hidnega reda)

S HiSnim redom Sola doloéi:

e obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

e poslovni ¢as in uradne ure,

e uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora,

e ukrepe za zagotavljanje varnosti,

e vzdrzevanje reda in Cistoce,

e druga pomembna dolocila, ki zagotavljajo varno in nemoteno poslovanje Sole ter informiranost
ucencev, starSev in SirSega okolja.

2. ¢len
(veljavnost)

Dolocila HiSnega reda veljajo za vse ucence, zaposlene in druge udelezence vzgoje in izobraZzevanja ter
se izvajajo na celotnem Solskem prostoru.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

3. ¢len
(obmocje Sole in Solskega prostora)

V Solski prostor Osnovne $ole Alojza Gradnika Dobrovo sodijo:
e mati¢na Sola in objektu pripadajoCa funkcionalna zemljiS¢a ter
e podruzni¢na Sola in objektu pripadajo¢a funkcionalna zemljisCa.

Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmocje, namenjeno u¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom
in drugimi organiziranimi oblikami vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljiSCe se Steje:
e 3portno igrisce,
e zelenica,
e zelena povrsina ob vhodu v Solo ter Solski vrt.


https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2006-01-3535
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2007-01-5073
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2010-01-5585
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2011-01-3727
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2012-01-1700
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2013-01-2519
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2016-01-1999
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-2392
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2024-01-0440

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

4, ¢len
(poslovni ¢as in uradne ure)

POSLOVNI CAS

Sola obi&ajno posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka. Izieme so dologene v Letnem delovnem
nacrtu Sole. Ob sobotah, nedeljah, praznikih, lahko pa tudi v ¢asu Solskih pocitnic je Solska stavba zaprta.

Poslovni ¢as matiéne $ole in POS Kojsko je vsak dan od 6.30 do 16.30.
Vzgojno izobrazevalna dejavnost se praviloma izvaja v poslovnem casu od 7.00 do 16.30. Izven

poslovnega ¢asa potekajo popoldanske pogovorne ure, roditeljski sestanki in druga vnaprej dogovorjena
organizirana sre€anja.

Obvestilo o spremembi poslovnega ¢asa Sole v pouka prostih dneh se objavi na spletni strani Sole in na
glavnem vhodu v Solo.

Sola za potrebe zunanjih obiskovalcev ali posameznikov po vnaprejsnjem dogovoru in sklenjeni pogodbi
0 uporabi prostora praviloma obratuje med tednom med 16.30 in 21.00.

Zaradi varnosti sta v Casu vzgojno-izobrazevalne dejavnosti zaklenjena glavni vhod in vhod pri jedilnici,
odklenjen je le vhod preko igris¢a. Obiskovalci lahko uporabijo le glavni vhod, ki jim ga odpre tajnica ali
pomocnica ravnatelja po predhodnem klicu.

Mati¢na Sola:
Jutranje varstvo za ucence 1. razreda, Ce je dovolj prijav
Predura od 7.30 do 8.00
Redni pouk od 8.05do 15.15

PodaljSano bivanje in varstvo po podaljSanem bivanju | od zaklju¢ka pouka do 16.30

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16.30 do 21.00

Podruznica Kojsko:

Jutranje varstvo za ucence 1. razreda, Ce je dovol;j prijav

Redni pouk od 7.50 do 13.15

PodaljSano bivanje in varstvo po podalj$anem bivanju | od zakljucka pouka do 16.30

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16.30 do 21.00

URADNE URE

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega ¢asa Sole. Urnik uradnih ur je objavljeni na spletni strani Sole.

Uradne ure za uporabnike storitev na podruzni¢ni $oli so na maticni $oli.
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Vsi zaposleni so po dogovoru in v posebnih primerih na voljo tudi izven svojega delovnega ¢asa.

ADMINISTRATIVNO OSEBJE
Uradne ure administrativnega osebja so praviloma od 7.30 do 11.30 in od 13.00 do 14.00.

VODSTVO

Ravnatelj sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje v
pomembnih zadevah. Uradne ure pomocnika ravnatelja so vsak delovnik od 8.00 do 14.00 oz. po
dogovoru.

SVETOVALNA SLUZBA

Svetovalne delavke so dosegljive od 7.30 do 14.30. Svetovalne delavke so po predhodnem telefonskem
dogovoru ali elektronski posti dosegljive tudi izven uradnih ur.

SOLSKA KNJIZNICA

Solska knijiznica je odprta od 7.30 do 14.30, prostore Gitalnice se lahko uporablja do 15.00.

Sorazmerni delez knjiznicarka opravi na POS. Urnik je dologen v Letnem delovnem nacrtu.

PEDAGOSKO OSEBJE

Pedagoski delavci imajo v Letnem delovnem nacrtu dolo¢en €as za sodelovanje s starsi, in sicer:
¢ individualne govorilne ure,
e roditeljske sestanke,
e druge oblike dela s starsi.
5. ¢len
(zunaniji obiskovalci)

Gibanije starSev in drugih obiskovalcev je v Solskem prostoru omejeno ter natanéno opredeljeno v Pravilih
Solskega reda. Najemniki uporabljajo s pogodbo doloCene prostore samo v dogovorjenem ¢asu,
praviloma med tednom med 16.30 in 21.00.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

6. ¢len

(uporaba Solskega prostora)

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni in ugenci. Vse ostalo gibanje po $oli je lahko le
namensko in v skladu z Letnim delovnih naértom. O tem mora biti seznanjeno vodstvo Sole oz.
zaposleni.

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uCencev Sole,



e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

e dejavnosti, ki jih s sklepom doloCi ustanovitelj,

e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v Soli samo z dovoljenjem
ravnatelja.

Konfesionalna dejavnost v Soli je omejena in urejena v skladu z zakonom.

V Soli je prepovedano delovanje politiénih strank in njihovih podmladkov.

7. ¢len
(dostop in zadrZevanje v Solskih prostorih)

Pravila obna$anja u€encev pri prihodu v Solo in Solske prostore so natan¢no opredeljena v Pravilih
Solskega reda. Enako so dolo¢ena pravila obnaSanja pri odhajanju ucencev iz Sole.

Za vse uporabnike Solskih prostorov v popoldanskem ¢asu veljajo enaka pravila kot v dopoldanskem
¢asu. Uporabnik, ki kot nosilec dejavnosti prevzame kljuCe prostorov ali zaseda prostor, je v celoti
odgovoren za upostevanje hisnega reda in morebitno $kodo.

V primeru poZara ali elementarnih nesre¢ vsi uCenci in zaposleni ravnajo v skladu s pravili poZarnega
reda, poZarnega nacrta in dodatnimi navodili odgovorne osebe. Zunanji uporabniki so dolzni poznati
ukrepe in naloge zasCite iz pozarnega reda.

U€enci in zunanii obiskovalci, ki obiskujejo zobozdravstveno ambulanto, se drzijo naroCene ure obiska.

Za nekatere Solske prostore (kot npr. knjiznico, telovadnici, specializirane ucilnice, jedilnico ...) veljajo
posebna pravila, ki so priloga Pravilom $olskega reda.

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo osebju kuhinje in vodiji Solske prehrane. Ta iziemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZzevanje opreme, in zunanjim
obiskovalcem, ki so pomembni za dosledno izvajanje in kontrolo HACCP programa.

Starsi, ki prihajajo po ucence v podalj$ano bivanje, po¢akajo pred Solo in prevzemajo otroke po
zakljucku dejavnosti.

UcCenci praviloma ne vstopajo v zbornico, temvec potrkajo in pocakajo ucitelja pred vrati.



8. ¢len
(organizacija nadzora)

V Soli je organiziran nadzor, ki zagotavlja varnost osebam in preprecuje moznost poskodovanja zgradb
in materialnih dobrin. Sola izvaja fiziCni, tehnicni in video nadzor.

9. ¢len
(fiziCni nadzor)

FiziCni nadzor se izvaja od 6.30 do 21.00.

Fizi€ni nadzor izvajajo:
® strokovni delavci: v ucilnicah, na hodnikih, garderobah, toaletnih prostorih, igriS¢u, jedilnici,
skladno s tedenskim razporedom;
® hiSniki: nadzor vhoda in garderob, z obhodi po Solskih prostorih in v okolici Sole;
e (istilke: na hodnikih, ucilnicah, jedilnici, toaletnih prostorih;
® mentorji dejavnosti, pogodbeni najemniki.

10. €len
(tehni¢ni nadzor)

Tehni¢ni nadzor sestavljata:

e alarmni sistem je vkljuCen v ¢asu, ko v Soli ni nihCe prisoten in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb.
e sistem za pozarno varnost je namescen v mati¢ni Soli in se sprozi ob morebitnem poZaru.

11. €len
(video nadzor)

Video nadzor:

® video nadzor pokriva vse vhode v $olo in gibanje po hodnikih. Video nadzor poteka v skladu s
Pravilnikom o obdelavi osebnih in zaupnih podatkov vklju¢no z zagotavljanjem varnosti osebnih
podatkov in politiko varstva osebnih podatkov zaposlenih v Osnovni $oli Alojza Gradnika
Dobrovo.

® ysi vhodi so opremljeni z oznako, da je stavba varovana z videonadzorom ter kontaktno Stevilko
za pridobitev podatkov oziroma posnetkov. Dostop do posnetkov imajo samo pooblaséeni delavci
Sole.

12. ¢len
(Sifre alarmnega sistema)

Razpolaganja s klju¢i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema



zaradi zaSCite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole in Sifre alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca ali Sifre s
soglasjem ravnatelja podpiSe izjavo, ki je arhivirana v tajnistvu Sole.

za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljua mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnatelja ali pomocnika ravnatelja.

Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljuCitev in izklju€itev alarmnega sistema doloCi ravnatelj Sole.

s Siframi alarmnega sistema upravicencev je seznanjen samo ravnatelj Sole in pooblas¢enec.
za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev se smatra kot huj$a krsitev delovne obveznosti.

UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

13. €len
(varnost Solskega prostora)

Uc€enci, delavci Sole, obiskovalci in drugi udelezenci so dolZni upostevati veljavne predpise.

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje aktivne ukrepe:

izvajanje predpisov Sole (Vzgojni nadrt, Pravila Solskega reda, Hisni red, itd.),

izvajanje predpisov Varstva pred pozarom (Pozarni red, Ocena pozarne ogrozenosti, itd.),
izvajanje predpisov s podro¢ja Varnosti pri delu (Ocena varnostne ogrozenosti, itd),

v Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali,
ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnem procesu (Hisni red),

drugi ukrepi.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

14. ¢len
(red in Cistoca)

Vsi u¢enci in delavci Sole so dolZni skrbeti za urejenost in CistoCo. Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno
prisvajati, ga skrivati, unievati ali poSkodovati. Dolzni so opozoriti na dogajanje, ki ni v skladu s hidnim
redom Sole ali na drugo neobicajno dogajanje.

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
CistoCa in urejenost,
namembnost uporabe.



Za red in CistoCo skrbijo tudi reditelji in dezurni uCitelji, katerih naloge so opredeljene v Pravilih Solskega
reda.

V primeru, da u¢enec namerno povzro¢i materialno $kodo $oli ali posamezniku, mora Skodo povrniti.
ViSino Skode oziroma zneska, ki so ga starsi dolzni povriti, doloci vodstvo Sole v dogovoru s starsi. Skoda
se poravna po poloznici.

Manj3e najdene predmete (kljuci, ure, nakit ipd.) se odda v tajnistvo Sole. Najdena oblacila in obutev se
hrani na za to doloCenem mestu. Najdeni predmeti se hranijo do konca Solskega leta.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakit, drage ure ...) ali vegjih vsot denarja ne nosijo
v Solo. Za izgubljene ali drugacCe odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.

Po Soli se morajo u€enci in zaposleni Sole gibati umirjeno. Po notranjih prostorih Sole ni dovoljeno tekanje
in povzroCanje nepotrebnega hrupa, igranje z zogo in drugimi rekviziti.

7. DRUGE DOLOCBE IN UKREPI

15. €len
(druga dolocila)

Razredniki so dolzni uCencem in starSem na zacetku Solskega leta predstaviti Pravila Solskega reda, Hisni
red ter Vzgojni nacrt, po potrebi pa tudi veckrat med Solskim letom.

16. €len
(prodaja in oglasevanije)

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglaSevanje.

Z dovoljenjem ravnatelja se lahko na doloCenem mestu Sole oglaSujejo dejavnosti, ki so v povezavi s
kulturnimi, Sportnimi in izobrazevalnimi vsebinami.

Pri sprejemanju daril veljajo omejitve v skladu z Zakonom o integriteti in prepreCevanju korupcije.

17. €len
(krSitve)

V primeru, da u¢enec krsi Hisni red, bo $ola krsitev obravnavala v skladu z dolo€ili Vzgojnega nacrta in
Pravili Solskega reda.

V primeru krsitve HiSnega reda s strani zaposlenih se postopa v skladu z dolo€ili Zakona o delovnih
razmerjih in drugih predpisih.



KrSitve javnega reda obravnava policija.

V/ doloCenih primerih Sola ukrepa v sodelovanju z drugimi zunanjimi institucijami.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

18. €len
(obravnava)
HiSni red je bil obravnavan na:
e seji Sveta Sole, dne 20. 6. 2024.
19. €len
(potrditev)

Hisni red je bil potrjen na redni seji Sveta Sole, dne 20. 6. 2024.

Hisni red potrjen na redni seji Sveta Sole stopi v veljavo 15. dni po objavi na oglasni deski Sole.

Uro$ Kobal, ravnatel;
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